
OFFRE DE STAGE « Chargé(e) de communication » 

CIAM / Université Toulouse-Jean Jaurès 

 

Stage gratifié à mi-temps de 2 mois de janvier à mars 2019 (dates à préciser) 

 

Mission principale : 

Il s’agit de mettre en place les outils de communication du service Arts et Culture de 

l’Université sous la direction du chef du service. Le ou la stagiaire aura également à sa 

charge l’harmonisation des outils de communication utilisés par les chefs de secteur 

artistiques, notamment en matière de communication numérique. 

 

Activités : 

- Coordination et actualisation des réseaux sociaux (Facebook, Instagram) 

- Elaboration et envois de la newsletter mensuelle 

- Préparation et gestion des mailings lists 

- Mise en commun et actualisation des fichiers publics, professionnels, universitaires et 

partenaires 

- Préparation et gestion des envois postaux 

- Participation à l’élaboration des supports de communication 

 

Compétences requises : 

- Bonne culture générale complétée par une formation en communication 

- Curiosité pour les arts et le spectacle vivant 

- Maîtrise des logiciels de bureautique (suite Office) 

- Bonne connaissance des logiciels d’infographie (suite Adobe et Indesign). 

- Maîtrise des réseaux sociaux et notions en community management. 

 

Date limite de candidature : 23 janvier 2019. 

 

Dépôt des candidatures : CV + lettre de motivation à adresser à : 

Université Toulouse-Jean Jaurès 

CIAM 

Michel Chandelier 

5 allées Antonio Machado 

31058 TOULOUSE CEDEX 9 

Ou par email : delphine.champagne@univ-tlse2.fr 


